. Ov 005 0.3 2007
ZARZADZENIE NR 9/2023
Wéjta Gminy Falkéow
z dnia 24 stycznia 2023 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy w Falkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 40) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
W zataczniku do Zarzadzenia Nr 5/2020 Woéjta Gminy Fatkow z dnia 15 stycznia 2020 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Fatkowie dokonuje sie
nastepujgcych zmian:

1. W § 6 ust. 1 pkt 3 po literze n) dodaje sie litere 0) w brzmieniu:
»0) stanowisko ds. gospodarki komunalnej - GK”.

2. W § 19 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) wust. 4 uchyla si¢ pkt 12, 13, 141 30;

2) wust. 5 uchyla sie pkt 3, 8, 91 48;

3) wust. 8 uchyla sie¢ pkt2,6,7,8i 13

4) dodaje si¢ ust. 15 w nastepujgcym brzmieniu:

» 15. Do zadan stanowiska ds. gospodarki komunalnej nalezy:

1) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad wykonywaniem zadan z zakresu
utrzymania terenéw zielonych i utrzymania czystosci i porzadku z miejscach
publicznych;

2) organizowanie i kontrolowanie prac os6b zatrudnionych w ramach prac
interwencyjnych, robét publicznych i stazy, tym mi¢dzy innymi:

a) nadzdr na przestrzeganiem czasu pracy i przepiséw BHP,
b) przydzial odziezy ochronnej i roboczej;

3) nadzorowanie pracy pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach obshugi w tym
pracownikéw hydroforni i oczyszczalni $ciekow;

4) organizowanie pracy oséb odrabiajacych wyroki sagdowe i sporzadzanie sprawozdan
w tym zakresie;

S) zapewnienie bezpiecznego uzytkowania obiektéw bedacych wlasno$cia gminy
Falkow;

6) nadzér nad utrzymaniem urzadzen komunalnych zwigzanych z gospodarks wodno-
kanalizacyjng mi¢dzy innymi poprzez:
¢) zapewnienie zdolnoSci urzadzen wodociagowych do realizacji dostaw wody w

sposob ciagly i niezawodny w wymaganej ilosci i pod odpowiednim ci$nieniem,
d) zapewnienie zdolnoSci urzadzen kanalizacyjnych do realizacji ciaglo$ci odbioru
$ciekéw komunalnych,
¢) prowadzenie kontroli pracy urzadzen i instalacji w celu utrzymania ich w stalej
sprawnos$ci oraz prowadzenie wymaganej w tym zakresie ewidencji;

7) nadzér na eksploatacja urzadzei wodno-kanalizacyjnych przylaczonych do
budynkéw komunalnych bedacych wlasno$cig gminy Falkéw;

8) ustalanie warunkéw technicznych i wydawanie zezwolen na podlaczenie do sieci
wodociagowej badz sieci kanalizacyjnej;

9) zamawianie urzadzeh, materialéow, wyposazenia i uslug niezbednych do
prawidlowego funkcjonowania budynkow, urzadzen i instalacji;

10) udzial w odbiorach inwestycyjnych;

11) sporzadzanie dokumentu OT dla zakonczonej inwestycji i dokonanego zakupu
inwestycyjnego oraz niezwloczne przekazanie tego dokumentu do ewidencji
Srodkéw trwalych;

12) Koordynowanie oraz realizacja inwestycji i prac zwiazanych z funduszami
soleckimi.”
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Zalgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia nr 9/2023
Wojta Gminy Fatkow

z dnia 24.01.2023 r.

Wykaz etatow w Urzedzie Gminy w Falkowie

| archiwista zakladowy

: I Forma Liczba
| Lp stanowiska Podporzgdkowanie zatrudnienia etatow
STANOWISKA KIEROWNICZE
1. | Wojt Gminy Rada Gminy Wybor 1
2. | Z-ca Wojla Gminy Wojt Gminy powolanie V2
3 | Sekretarz Gminy Wojt Gminy Umowa Ya
i 0O prace N
n Skarbnik Gminy, Glowny ksiegowy Rad.a Gnu.ny, Powolanie 1
budzetu Wojt Gminy
. 1 s . . Wojt Gminy, Umowa ]
| S. L-ca_ Gtéwnego Ksiggowego Skarbnik Gminy o prace 1
6. | Kierownik USC Wit Gminy Umowa Z
[ ) 0 prac¢ B
REFERAT FINANSOWY - stanowiska pracy:
stanowisko ds. ksiggowosci WO*]t.Gltlll]?l Umowa
L . . Skarbnik Gminy 2
budzetowe;j 0 prace
_2 stanowisko ds. ksiegowosci Wojt Gminy Umowa I
" | o$wiatowe] Skarbnik Gminy 0 pracg
) s}an'owwko ds ksiggowosci W G Urmnowa .
3. | Gminnego Osrodka Pomocy P 3/5
: Skarbnik Gminy 0 pracg
' Spotecznej o -
4 stanowisko ds. wymiaru podatkdéw Wojt Gminy Umowa ]
" |1optat - Skarbnik Gminy 0 pracg .
5 stanowisko ds. poboru podatkow Wojt Gminy Umowa |
" | ioptat ~ Skarbnik Gminy o pracg B
. ‘ y . Wojt Gminy Umowa
6. | Stanowisko ds. obstugi kasowe]j | Skarbnik Gminy |  oprace | |
SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY:
| ] | Stanowisko ds. spraw W(')j_l Fniny, | Umowa -1/ o
| obywatelskich Sekretarz Gminy 0 prace :
5 Stanowwk(? ds. organizacyjno - Weit Gminy, Umowa |
kancelaryjnych | opracg |
stanowisko ds. kadrowych, Wéit Gminy,
A .. o . , . Umowa
3. | promocji, kultury, sportu i obstugi | Przewodniczgcy Rady Soraee 1
rady gminy B Gminy pract -
| Stanowisko ds. spotecznych,
[ - . I . : Umowa
4. |administracyjnych i oSwiaty. Wojt Gminy ) ]
: 0 pracg




stanowiska

7 Opiekun dzieci 1 mtodziezy

| 8. |Sprzataczka

9. |robotnik gospodarczy

w czasie przewozu do i ze szkoly

10.

pomoc administracyjna

Podporzadkowanie Sorma ez
] - ~zatrudnienia etatow
Wojt Gminy, Umowa
Zastepca Wojta o prace lub 2
B _ staz
Wojt Gminy, Umowa 1
Zastepca Wojta o prace
Wojt Gminy, Umowa 1
Zastgpca Wojta ~ oprace | _ |
Zastepca Wojta, Umowa 1
Sekretarz 0 prace

étgl_owiska, na ktérych nawiqianie stosunku pracy nastepuje w ramach robét p:blicznych

Pracownik 1 lub II stopnia
1 wykonujgcy zadania w ramach
" |robdt  publicznych  lub  prac

interwencyjnych;

lub prac interwencyjnych

Zastepca Wojta,
Sekretarz Gminy

Umowa o
prace

L . *enry’.m;}; ;le_'-l- TRy

w
zaleznosci

od potrzeb




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia nr 9/2023
Wojta Gminy Fatkéw

z dnia 24.01.2023 1.

Wykaz zastepstw pracownikéw
zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Falkowie

Stanowisko Stanowisko pelnigce zast¢gpstwo
Woijt Zastgpca Wdjta
Zastgpca Wijta Wjt, Sekretarz
Sekretarz Zastepca Wojta

Skarbnik Zastgpca Glownego Ksiegowego

Zastepca Glownego Ksiggowego

Skarbnik

Stanowisko ds. ksiegowos$ci budzetowe;j

Stanowisko ds. obstugi kasowej

Stanowisko ds. obstugi kasowe;j

Stanowisko ds. ksiggowos$ci budzetowej

Stanowisko ds. ksiggowosci o§wiatowej

Stanowisko ds. ksiggowo$ci Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej

Stanowisko ds. ksiggowosci Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej

Stanowisko ds. ksiggowosci oswiatowej

Stanowisko ds. wymiaru podatkéw i oplat

Stanowisko ds. poboru podatkéw i oplat

Stanowisko ds. poboru podatkéw i optat

Stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat

Urzad Stanu Cywilnego, sprawy obywatelskie

Stanowisko ds. spotecznych, administracyjnych i
o$wiaty

Stanowisko ds. spotecznych, administracyjnych i
o$wiaty

Urzad Stanu Cywilnego, sprawy obywatelskie

Stanowisko ds. organizacyjno - kancelaryjnych

stanowisko ds. kadrowych, promocji, kultury,
sportu i obstugi rady gminy

stanowisko ds. kadrowych, promocji, kultury,
sportu i obstugi rady gminy

Stanowisko ds. organizacyjno — kancelaryjnych

Stanowisko ds. budownictwa
i zagospodarowania przestrzennego

Stanowisko ds. gospodarki komunalnej

Stanowisko ds. gospodarki komunalnej

Stanowisko ds. budownictwa
i zagospodarowania przestrzennego

Stanowisko ds. informatyzacji, pozyskiwania
zewngtrznych §rodkéw finansowych
i zamOwien publicznych

Stanowisko ds. budownictwa
i zagospodarowania przestrzennego Stanowisko ds,
gospodarki komunalne;j

Stanowisko ds. mienia komunalnego, gospodarki
gruntami i dzialalno$ci gospodarczej

Stanowisko ds. ochrony §rodowiska

Stanowisko ds. ochrony §rodowiska

Stanowisko ds. mienia komunalnego, gospodarki
gruntami, i dziatalnosci gospodarczej

Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi
i rolnictwa

Stanowisko ds. zaopatrzenia w wodg i
odprowadzania $ciekéw

Stanowisko ds. zaopatrzenia w wodg i
odprowadzania $ciekow

Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi
i rolnictwa [ |

Stanowisko ds. drogownictwa, spraw obronnych,
obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego

Stanowisko ds. zaopatrzenia w wodg|
i odprowadzania $ciekéw '
Stanowisko ds. gospodarki odpadami i ro],rrictwa

Stanowisko ds. zaopatrzenia w wodg i
odprowadzania $ciekéw
Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi
i rolnictwa

/

Stanowisko ds. drogownictwa, spraw ob40 nych,
obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego




